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Alles Klar?

KONTENRAHMEN UND KONTENPLAN

KONTENRAHMEN

Zusammenstellung aller Konten,  
die in einem Unternehmen  

vorkommen können.

KONTENPLAN

Ausgewählte Konten,  
die ein Unternehmen  
tatsächlich benötigt.

KONTENNUMMER

Jedes Konto hat eine vierstellige Kontennummer, diese ist nach dem dekadischen System 
aufgebaut:

AUFBAU DER KONTENNUMMER

Am Beispiel der Kontennummer 6030 erkennt man:

Kontenklasse 6 Betriebliche Aufwendungen

Kontengruppe 60 Aufwendungen für Werkstoffe

Kontenart 603 Aufwendungen im Zusammenhang mit Betriebsstoffen

Konto 6030 Aufwendungen für Betriebsstoffe

Sprich: „Sechs-Null-Drei-Null Aufwendungen für Betriebsstoffe“

Bei Buchungssätzen müssen die jeweiligen Kontennummern, die Kontennamen bzw. die Kon-
tenabkürzung und die Beträge angegeben werden.

BUCHUNGSKREISLAUF

Ausführung 
Abschluss-
buchungen

Erfassung
Laufende Buchungen

Erö�nung 
Bestands-

konten

Dieser Ablauf wiederholt sich Jahr für Jahr.

Schlussbilanz des Vorjahres (31.12.) = Eröffnungsbilanz des Folgejahres (01.01.)
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REIHENFOLGE DER BUCHUNGSTECHNISCHEN ARBEITEN

	 �Eröffnung der Bestandskonten

Aktive Bestandskonten 
Der Anfangsbestand wird  

ins Soll übernommen.

Passive Bestandskonten 
Der Anfangsbestand wird  
ins Haben übernommen.

	� Buchung der Geschäftsfälle auf Bestands- und Erfolgskonten

	 Beantworte beim Buchen vier Fragen:

Welche Konten sind betroffen?

�Von welcher Art ist das Konto? 
(aktives/passives Bestandskonto, Aufwands-/Ertragskonto)
Werden die Konten mehr oder weniger?
Auf welcher Kontenseite wird gebucht?

	� Abschluss der Erfolgskonten über das Konto GUV

	 Abschlussbuchungssätze:

8020 GUV	 Saldo	 an	 Aufwandskonto	 Saldo

Ertragskonto	 Saldo	 an	 8020 GUV	 Saldo

	� Abschluss des GUV-Kontos auf das Eigenkapitalkonto

	 Abschlussbuchungssatz bei Gewinn:	 Eigenkapital wird erhöht

8020 GUV	 Gewinn	 an	 3000 EK	 Gewinn

	 Abschlussbuchungssatz bei Verlust:	 Eigenkapital wird gemindert

3000 EK	 Verlust	 an	 8020 GUV	 Verlust

	 Abschluss der Bestandskonten über das Schlussbilanzkonto

	 Abschlussbuchungssätze:

8010 SBK	 Saldo	 an	 Aktives Bestandskonto	 Saldo

Passives Bestandskonto	 Saldo	 an	 8010 SBK	 Saldo
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